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Rozdzial 1. Zarzadzanie jakoS$cig

1.
. Wymagania dotyczace dokumentow 1 zapiséw

. Polityka jakosci

. Cele dotyczace jakosci

. Sprawozdanie z przegladu

. Dokumentowanie kosztow dziatan jakosciowych
. Procedura postgpowania z wyrobem niezgodnym
. Uzytkownicy
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Informacje ogdlne

Rozdzial 2. Ochrona srodowiska
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. Informacje og6lne

. Aspekty srodowiskowe

. Polityka srodowiskowa

. Cele, zadania i programy

. Wymagania prawne

. Klasyfikacja odpadow

. Ewidencja odpadow

. Ewidencja obrotu odpadami
. Sprawozdania

10. Audyt wewnetrzny

11. Przeglad systemu

12. Uzytkownicy

13. Zgodno$¢ dokumentacji z norma ISO 14001

Obieg i ochrona dokumentow
w zarzgdzaniu jakoscig,
srodowiskiem

I bezpieczenstwem informacji
Wiestaw Bral

Rozdzial 3. Akty prawne zwiazane z dokumentami elektronicznymi

1. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 14 lipca 2005 r. w sprawie wystawiania oraz
przesylania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania oraz udost¢pniania
organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur

2. Ustawa z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng

3. Ustawa z 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym

4. Ustawa z 12 wrze$nia 2002 r. o elektronicznych instrumentach ptatniczych
5. Ustawa z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne



6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z 11 wrze$nia 2006 r. w sprawie struktury logiczne;j
deklaracji i podan, sposobu ich przesylania oraz rodzajow podpisu elektronicznego, ktorymi
powinny by¢ opatrzone

7. Rozporzadzenie Rady Ministrow z 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych

8. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 29 wrze$nia 2005 r. w sprawie warunkoéw
organizacyjno-technicznych doreczania dokumentow elektronicznych podmiotom publicznym
9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie niezbednych elementow struktury dokumentéw elektronicznych

10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie szczegotowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 2 listopada 2006 r. w
sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu informatycznych no$nikow danych, na
ktorych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych

12. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 25 sierpnia 2005 r. w sprawie podstawowych
wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego

13. Ustawa z 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych

Rozdzial 4. Elektroniczny obieg dokumentéw

1. Informacje ogdlne

2. Przetwarzanie dokumentu papierowego na elektroniczny
3. Aplikacje uzytkowe

4. Systemy zarzadzania dokumentami lub ich obiegiem

5. Repozytoria

6. Archiwizacja

7. Uzytkownicy

Rozdzial 5. Podpis elektroniczny i inne uslugi
1. Informacje ogdlne

2. Infrastruktura Klucza Publicznego

3. Podpis elektroniczny

4. Polityka certyfikacji

5. Inne ushugi

6. Zastosowanie

Rozdzial 6. Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji

. Informacje og6lne

. Identyfikacja zagrozen i podatnos$ci; okreslenie ryzyka

. Polityka zarzadzania systemem bezpieczenstwa informacji
. Sprawozdanie z przegladu systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji
. Zabezpieczenia fizyczne i Srodowiskowe

. Polityka bezpieczenstwa sprz¢tu komputerowego

. Systemy operacyjne

. Dzienniki audytow

. Kopie zapasowe

10. Polityka bezpieczenstwa systemu operacyjnego

11. Mozliwosci kontrolne urzadzen sieciowych

12. Polityka bezpieczenstwa urzadzen sieciowych

13. Mozliwosci kontrolne programéw sieciowych

14. Polityka bezpieczenstwa sieci
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15. Bazy danych

16. Polityka bezpieczenstwa bazy danych

17. Aplikacje

18. Polityka bezpieczenstwa aplikacji

19. Strategia zapewnienia ciggtosci dziatania

20. Plany zapewnienia ciagtosci dziatania

21. Zgodnos¢ z politykami bezpieczenstwa i standardami

Podsumowanie



