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Rozdziat I
Zagadnienia og6lne

Uwagi wstepne

Kategorie postepowan administracyjnych

Zakres obowigzywania Kodeksu postepowania administracyjnego
3.1. Jurysdykcyjne postepowanie administracyjne

3.2. Post¢gpowania uproszczone pozajurysdykcyjne

3.3. Postgpowania wytaczone

Rozdziat I1
Zasady postepowania administracyjnego jurysdykcyjnego

Pojecie, charakter 1 funkcje zasad postgpowania administracyjnego

Kodeksowe zasady ogdlne postepowania administracyjnego

2.1. Zasada praworzadnosci

2.2. Zasada prawdy obiektywnej

2.3. Zasada wspotdziatania organow dla dobra postgpowania

2.4. Zasada czynnego udziatu stron w postgpowaniu

2.5. Zasada uwzgledniania interesu spotecznego i stusznego interesu obywateli

2.6. Zasada informowania

2.7. Zasada budzenia zaufania uczestnikoOw postepowania do wtadzy publiczne;j

2.8. Zasada przyjaznej interpretacji przepisOw

2.9. Zasada przekonywania

2.10. Zasada szybkosci 1 prostoty postepowania

2.11. Zasada polubownego zatatwiania kwestii spornych

2.12. Zasada pisemnosci postgpowania

2.13. Zasada umozliwiania stronom dokonywania oceny dzialan urzedow
kierowanych przez organy administracji publicznej

2.14. Zasada dwuinstancyjnosci

2.15. Zasada trwalo$ci decyzji ostatecznych

2.16. Zasada sadowej kontroli decyzji ostatecznych

Pozakodeksowe zasady ogdlne postepowania administracyjnego

Rozdziat 111
Podmioty postepowania administracyjnego



Organ prowadzacy postgpowanie administracyjne
1.1. Pojecie 1 rodzaje organow administracji publiczne;j
1.2. Wiasciwos¢ organdw i jej rodzaje

1.3. Pozytywne 1 negatywne przestanki wlasciwosci organu. Instytucja

wylaczenia ze sprawy
1.4. Rozstrzyganie sporow o wtasciwos¢ 1 sporow kompetencyjnych
1.5. Wspotkompetencja a wspoéldzialanie organow w postepowaniu
administracyjnym
Strona post¢gpowania administracyjnego
2.1. Pojecia strony postepowania administracyjnego i legitymacji procesowe;j
2.2. Koncepcje teoretyczne pojecia strony a koncepcja normatywna
2.3. Wielopodmiotowos¢ 1 wspotuczestnictwo w  postepowaniu
administracyjnym
2.4. Zdolnos$¢ administracyjnoprawna 1 zdolno$¢ administracyjnoprocesowa
2.5. Nastepstwo prawne stron w postepowaniu administracyjnym
2.6. Reprezentacja stron w postegpowaniu administracyjnym
Podmioty na prawach strony 1 inni uczestnicy postgpowania administracyjnego
3.1. Organizacja spoteczna
3.2. Prokurator
3.3. Rzecznik Praw Obywatelskich
3.4. Rzecznik Praw Dziecka
3.5. Rzecznik Matych i Srednich Przedsigbiorcow
3.6. Podmioty na prawach strony przewidziane w przepisach szczeg6dlnych
3.7. Inni uczestnicy postgpowania administracyjnego

Rozdziat IV
Jawno$¢ postgpowania, czynnosci procesowych 1 akt sprawy administracyjne;j

Jawno$¢ postgpowania 1 czynnosci procesowych
Jawnos$¢ akt sprawy administracyjnej 1 jej ograniczenia

Rozdziat V
Przepisy porzadkowe 1 instytucje wptywajace na przebieg postgpowania

Dorgczenia

1.1. Pojecie 1 skutki prawne dorgczenia
1.2. Sposoby doreczen

1.3. Ogloszenie publiczne, ustne 1 przy uzyciu srodkow tgcznosci
Wezwania

Procesowe srodki przymusu
Utrwalanie czynnosci procesowych
4.1. Protokoty

4.2. Adnotacje

4.3. Metryki

Terminy procesowe

5.1. Rodzaje termindéw procesowych



5.2. Zasady obliczania termindw procesowych

5.3. Instytucja przywrdcenia terminu

5.4. Terminy zatatwiania spraw administracyjnych

Bezczynno$¢ organdw 1 przewlekle prowadzenie postepowania

6.1. Pojecia bezczynnosci i przewlektosci

6.2. Sposoby przeciwdziatania bezczynnosci 1 przewlektosci w postgpowaniu
administracyjnym

Rozdziat VI
Przebieg postepowania przed organem pierwszej instancji

Wszczgcie postepowania administracyjnego

1.1. Tryby wszczgcia postgpowania

1.2. Wymagania formalne podania

1.3. Zmiana tresci zagdania

1.4. Odmowa wszczgcia postepowania

Postgpowanie wyjasniajgce

2.1. Faza rozpoznawcza postgpowania na tle etapOw stosowania prawa
materialnego w sprawie administracyjnej

2.2. Postgpowanie wyjasniajace a postgpowanie dowodowe

2.3. Pojecie 1 przedmiot dowodu a pojecia pokrewne

2.4. Katalog $§rodkow dowodowych

2.5. Zasady 1 przebieg postepowania dowodowego

2.6. Formy post¢powania wyjasniajgcego

2.6.1. Postepowanie gabinetowe (kameralne)

2.6.2. Rozprawa administracyjna

2.7. Postgpowanie wyjasniajgce a wspotdzialanie organow w postepowaniu
administracyjnym

2.8. Postgpowanie uproszczone

2.9. Postepowanie mediacyjne

Zawieszenie postepowania administracyjnego

3.1. Charakter prawny, istota 1 skutki procesowe zawieszenia postepowania

3.2. Obligatoryjne zawieszenie postepowania z urzedu

3.2.1. Przestanki podmiotowe

3.2.2. Przestanka przedmiotowa

3.3. Obligatoryjne zawieszenie postgpowania na wniosek Bankowego
Funduszu Gwarancyjnego

3.4. Fakultatywne zawieszenie postgpowania na wniosek strony

3.5. Podjecie zawieszonego postepowania

Rozdziat VII
Zakonczenie postgpowania administracyjnego

Decyzja administracyjna
1.1. Informacje ogdlne
1.2. Decyzja administracyjna — charakterystyka



1.3. Okreslenia stosowane przez ustawodawce na oznaczanie decyzji
administracyjnej jako aktu indywidualno-konkretnego

1.4. Teoretyczny model stosowania abstrakcyjno-generalnych norm prawa
administracyjnego w postgpowaniu administracyjnym jurysdykcyjnym

1.5. Przedmiot decyzji administracyjne;j

1.5.1. Decyzja rozstrzygajaca sprawe co do jej istoty w catosci

1.5.2. Decyzja w inny sposob konczgca sprawe w danej instancji

1.5.3. Decyzja czg$ciowa

1.6. Elementy decyzji administracyjne;j

1.6.1. Elementy konstytutywne (konstrukcyjne) decyzji administracyjne;j

1.6.2. Pozostale elementy obligatoryjne decyzji administracyjne;j

1.6.3. Elementy dodatkowe decyzji administracyjne;j

1.7. Zwiazanie decyzja administracyjng 1 wejscie decyzji administracyjnej do
obrotu prawnego

1.8. Przymioty decyzji administracyjne;j

1.9. Rygor natychmiastowej wykonalnosci

Postanowienie administracyjne

2.1. Informacje ogdlne

2.2. Charakterystyka postanowienia

2.2.1. Przedmiot rozstrzygnigcia

2.2.2. Charakter i zakres wywotywanych skutkow prawnych

2.2.3. Podmioty uprawnione do wydania postanowienia

2.2.4. Podmioty, do ktorych skierowane jest postanowienie

2.2.5. Podstawa prawna wydania postanowienia

2.2.6. Ramy czasowe wydania postanowienia

2.2.7. Elementy postanowienia

2.2.8. Wejscie postanowienia do obrotu prawnego

2.2.9. Zakres zwigzania postanowieniem

2.2.10. Srodki zaskarzenia postanowien

Ugoda administracyjna

3.1. Pojecie ugody administracyjne;j

3.2. Przestanki dopuszczalnosci ugody

3.3. Procedura zawierania 1 zatwierdzania ugody

3.4. Forma 1 elementy ugody

3.5. Wykonalno$¢ i skutki prawne zatwierdzonej ugody

Milczace zalatwienie sprawy

4.1. Uwagi ogolne

4.2. Zakres stosowania milczacego zatatwienia sprawy

4.3. Przestanki milczacego zatatwienia sprawy

4.4. Przebieg postepowania administracyjnego z opcja milczacego zalatwienia
sprawy

4.5. Skutki milczacego zatatwienia sprawy

Rektyfikacja orzeczen administracyjnych

5.1. Pojecie rektyfikacji orzeczen w postepowaniu administracyjnym

5.2. Uzupehienie treSci decyzji i1 sprostowanie pouczenia o $rodkach
zaskarzenia

5.3. Sprostowanie tresci decyzji



5.4. Wyjasnienie tres$ci decyzji

Rozdziat VIII
Przebieg postepowania przed organem drugiej instancji

Odwotanie

1.1. Charakterystyka (cechy) odwotania

1.2. Legitymacja do wniesienia odwotania

1.3. Zrzeczenie si¢ przez stron¢ prawa do wniesienia odwotania

1.4. Wymogi formalne odwotania

1.5. Postgpowanie odwotawcze

1.5.1. Postepowanie odwotawcze przed organem pierwszej instancji

1.5.2. Postepowanie odwotawcze przed organem drugiej instancji

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

2.1. Charakter prawny wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

2.2. Odmienno$ci postgpowania w przedmiocie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy

Zazalenie

3.1. Zazaleniowy tok instancji

3.2. Charakterystyka zazalenia

3.3. Przedmiot zazalenia

3.4. Postgpowanie zazaleniowe

Rozdziat [X
Wewnatrzadministracyjne tryby nadzwyczajne weryfikacji ostatecznych
rozstrzygniec

Uwagi ogolne

Stwierdzenie niewaznosci

2.1. Informacje ogdlne

2.2. Przedmiot weryfikacji

2.3. Etapy postgpowania

2.3.1. Wszczecie postgpowania

2.3.2. Postgpowanie wyjasniajace w przedmiocie stwierdzenia niewaznosci
2.3.3. Zakonczenie postepowania w przedmiocie stwierdzenia niewaznosci
Wznowienie postgpowania

3.1. Informacje ogdlne

3.2. Przedmiot weryfikacji

3.3. Etapy postepowania

3.3.1. Wszczgcie postgpowania

3.3.2. Rozstrzygnigcie w przedmiocie wznowienia postgpowania

3.3.3. Wstrzymanie wykonania dotychczasowej decyz;ji

3.3.4. Postepowanie co do przyczyn wznowienia

3.3.5. Postepowanie co do rozstrzygnigcia istoty sprawy

Uchylenie lub zmiana decyzji (art. 154 1 155 k.p.a.)

4.1. Uwagi ogolne

4.2. Nabycie prawa z decyzji



4.3. Tryb uchylenia lub zmiany decyzji, na mocy ktorej strona nie nabyta prawa
(art. 154 k.p.a.)

4.4. Tryb uchylenia lub zmiany decyzji, na mocy ktérej strona nabyta prawo
(art. 155 k.p.a.)

Stwierdzenie wygasnigcia 1 uchylenie decyzji (art. 162 1 163 k.p.a.)

5.1. Uwagi ogdlne

5.2. Stwierdzenie wygasnigcia decyzji

5.3. Uchylenie decyzji ostatecznej na podstawie art. 162 § 2 k.p.a.

5.4. Uchylenie decyzji ostatecznej na podstawie przepisdw szczegdlnych

Rozdziat X
Administracyjne kary pieni¢zne

Rozdziat XI
Europejska wspotpraca administracyjna

Rozdziat XII
Niejurysdykcyjne postgpowania uproszczone

Postgpowanie w sprawach wydawania za§wiadczen

Postepowanie w sprawach skarg 1 wnioskow

2.1. Prawo wnoszenia petycji, skarg i wnioskow

2.2. Pojecie 1 przedmiot skargi oraz wniosku

2.3. Organy wlasciwe do rozpoznawania skarg i wnioskow

2.4. Organizacja przyjmowania skarg i wnioskow

2.5. Przebieg postgpowania w sprawach skarg 1 wnioskow

2.6. Nadzor 1 kontrola nad przyjmowaniem 1 zalatwianiem skarg 1 wnioskow
2.7. Zwiazki postepowania w sprawach skarg 1 wnioskow z postepowaniem

Jurysdykcyjnym

O autorach



